Звіт 
з дисципліни  Українська мова (за професійним спрямуванням)
назва предмету

Викладач: Єфімова Ірина Василівна
ПІБ
 Миколаївського фахового коледжу фізичної культури щодо проведення дистанційної роботи з 02.02.2023 р.
(відповідно до розкладу занять в коледжі 
на ІI півріччя 2022-2023 навчального року)

	№ з/п
	Дата
	Зміст заняття
	Примітки

	1,2
	02.02
	Форми колективного обговорення професійних проблем: наради, збори, перемовини, дискусії
	

	3,4
	09.02
	«Мозковий штурм». Технології проведення «мозкового штурму»
	

	5,6
	16.02
	Документ. Класифікація документів. Національний стандарт України
	

	7,8
	23.02
	Склад реквізитів документів. Вимоги до тексту документа
	

	9,10
	02.03
	Документація з кадрово-контрактних питань: резюме, характеристика, рекомендаційний лист
	

	11,12
	09.03
	Документація з кадрово-контрактних питань: заява, види заяв, автобіографія, наказ щодо особового складу
	

	13,14
	16.03
	Документація з кадрово-контрактних питань: трудова книжка, трудовий договір, контракт, трудова угода
	

	15,16
	23.03
	Довідково-інформаційні документи: прес-реліз, звіт, службова записка
	

	17,18
	30.03
	Модульна контрольна робота
	

	19,20
	06.04
	Довідково-інформаційні документи: рапорт, довідка, протокол, витяг з протоколу
	

	21,22
	13.04
	Етикет службового листування. Класифікація листів. Реквізити листа та їх оформлення
	

	23,24
	20.04
	Українська термінологія в професійному спілкуванні. Історія і сучасні проблеми термінології. Термінологія як система
	

	25,26
	27.04
	Термінологія обраного фаху. Українські термінологічні словники
	

	27,28
	04.05
	Становлення і розвиток наукового стилю. Мовні засоби наукового стилю. План, тези, конспект
	

	
	
	Консультація – 1,68
	

	
	
	Консультація – 2 год.
	

	
	
	Екзамен 
	

	
	
	Програму виконано
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